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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO 
REPORTE INFORME EJECUTIVO ANUAL DE CONTROL INTERNO 

EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO AL SISTEMA DE CONTROL INTERNO Y SISTEMA DE 
GESTIÓN DE LA CALIDAD 

 
 
Señores Jefes de Control Interno, Representantes de la Dirección e integrantes de los Equipos 
MECI ï Calidad: 
 
El Departamento Administrativo de la Función Pública se permite poner a su disposición un 
instrumento de evaluación al Sistema de Control Interno y al Sistema de Gestión de la Calidad; 
los resultados del diligenciamiento del instrumento, serán el fundamento del Informe Ejecutivo 
Anual que su entidad debe rendir antes del 28 de febrero de 2012. 
 
Las entidades territoriales no deberán reportar información sobre el Sistema de Gestión de la 
Calidad, salvo que voluntariamente hayan desarrollado sus sistemas y quieran registrar dicha 
información. 
 
Para el diligenciamiento de la información correspondiente, se deben atender los siguientes 
pasos: 
 

1. Ingrese a la página web www.dafp.gov.co en la parte izquierda por la opción Sistemas 
de Información, al acceder a este vínculo aparecerá la opción Encuesta MECI-CALIDAD, 
a través de la cual tendrán acceso al aplicativo como lo muestra la siguiente imagen: 

 

 
 

http://www.dafp.gov.co/
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2. INICIO SESIÓN: En el campo ñUSUARIOò digite el NIT de la entidad sin dígito de 
verificaci·n; y en el campo ñCONTRASE¤Aò digite la clave con la que ingres· en los 
anteriores reportes. Si no ha reportado información al sistema MECI en años anteriores, 
estos dos campos corresponden al NIT de la entidad. Si olvidó la contraseña, haga clic 
en el Campo ñOlvido de Contrase¶aò y siga las instrucciones que all² aparecen. 

 
Posteriormente haga clic en ENTRAR.  
 

3. Ingrese a la pantalla ñDATOS DE ENTIDADò en donde deber§ actualizar los datos 
referentes a: 

 
Nombre del Representante legal de la entidad 
Dirección Electrónica del Representante legal de la entidad 
Nombre del Representante de la Dirección para la implementación de MECI y Calidad. 
Dirección electrónica. 
Nombre del Jefe de Control Interno. 
Dirección electrónica 
Teléfono de la entidad 
Dirección de la entidad 
 
Debe incluir todos los datos que se le piden, de lo contrario no podrá continuar a la 
siguiente pantalla, los datos de correo electrónico deben ser válidos, ya que cualquier 
noticia o información relevante respecto al reporte u otras actividades será enviada a 
dicho mail de contacto. 
 
Haga clic en el bot·n ñACTUALIZAR DATOSò, le aparecer§ un mensaje que dice ñLOS 
DATOS FUERON ACTUALIZADOSò, enseguida debe hacer clic en INICIO. 
 
Ejemplo de ventana diligenciada 
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4. Se diligenciarán dos encuestas por entidad: 1) Autoevaluación y 2) Evaluación  
independiente; la primera la realizarán los líderes de cada proceso y sus equipos de 
trabajo, o bien el equipo MECI en aquellas entidades donde se encuentra conformado. 
La segunda, la realizará el Jefe de Control Interno. 

 

 
 

 
5. Al ingresar a cualquiera de las dos encuestas encontrara un menú con el listado de los 

componentes del Modelo Estándar de Control Interno -MECI, debe hacer clic en 
ñDILIGENCIARò para visualizar las preguntas y realizar el diligenciamiento, al terminar 
con el reporte para cada uno de los componentes aparecerá un link de 
ñDILINGENCIADOò el cual lo llevara a visualizar lo que su entidad ingreso.  
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Al diligenciar cada uno de los componentes del sistema, tanto de la encuesta de Autoevaluación 
como la de Evaluación Independiente debe tener en cuenta las siguientes indicaciones: 
 

a) Al iniciar el diligenciamiento aparecerá una pregunta de control, la cual dependiendo de 
su respuesta desplegara una o más opciones, como aparece en la siguiente imagen: 

 

 
 

Al realizar la selección aparecerán las demás preguntas según sea el caso: 
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b) Luego de contestar cada una de las preguntas y estar seguro de sus respuestas debe 
dar clic en SIGUIENTE, aparecerá un aviso de confirmación de ingreso de la 
información, debe hacer clic en ACEPTAR para que se habiliten las siguientes preguntas 
que tendrán el mismo mecanismo antes mencionado. 
 
 
 

c) Al final de cada componente dentro de la encuesta de AUTOEVALUACIÓN (únicamente) 
aparecerá una pantalla donde se registrarán las evidencias y el nombre de quien hizo el 
reporte por parte de la entidad, luego debe hacer clic en FINALIZAR y VOLVER A 
ITEMS DE LA ENCUESTA para seguir respondiendo los demás componentes. 

 
 

 

 


